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Aide-­‐mémoire	
  pour	
  la	
  préparation	
  
des	
  dégustations	
  
	
   	
  

Ce	
   document	
   a	
   été	
   préparé	
   à	
   l’intention	
  des	
   organisateurs	
   des	
   dégustations	
   afin	
   qu’ils	
   soient	
  
guidé	
   dans	
   la	
   préparation	
   de	
   leurs	
   dégustations	
   ainsi	
   que	
  dans	
   les	
   tâches	
   qui	
   suivent	
   celle-­‐ci.	
  	
  
Les	
  éléments	
  qui	
  suivent	
  sont	
  des	
  recommandations	
  et	
  conseils.	
  N’hésitez	
  pas	
  à	
  communiquer	
  
avec	
  le	
  directeur	
  des	
  dégustations	
  ou	
  d’autres	
  membres	
  du	
  comité	
  organisateur	
  si	
  vous	
  avez	
  des	
  
questions.	
  

Le	
  minimum	
  de	
  participant	
  pour	
  qu’une	
  dégustation	
  ait	
   lieu	
  est	
  de	
  12.	
  Cependant,	
   le	
  directeur	
  
des	
   dégustations	
   pourra	
   décider	
   de	
   ne	
   pas	
   annuler	
   la	
   dégustation	
   même	
   si	
   le	
   nombre	
   de	
  
participant	
  n’est	
  pas	
  atteint.	
   La	
  dégustation	
  sera	
  annulée	
  1	
  semaine	
  avant	
   la	
  date	
  prévue.	
  Les	
  
participants	
   ayant	
   confirmé	
   leur	
   présence	
   seront	
   rejoints	
   par	
   courriel.	
   Le	
   remboursement	
  des	
  
frais	
  de	
  participation	
   se	
   fera	
  de	
   la	
   façon	
   suivante;	
   Le	
   chèque	
  du	
  participant	
   sera	
  déchiré	
  pour	
  
éviter	
  les	
  frais	
  postaux.	
  	
   	
   	
   	
   	
   	
  

Les	
   frais	
   de	
  participation	
  pour	
   chaque	
   	
   dégustation	
   seront	
  de	
  40	
  $	
  pour	
   les	
  membres	
  et	
   45	
  $	
  
pour	
   les	
  non-­‐membres.	
  Ces	
  coûts	
  pourront	
  varier	
  pour	
  des	
  dégustations	
  spéciales	
  qui	
  devront	
  
être	
  approuvées	
  préalablement	
  par	
  le	
  conseil	
  d’administration	
  de	
  l’association.	
  	
  

Nourriture	
  	
   	
  
Pendant	
  la	
  dégustation,	
  seul	
  du	
  pain	
  sera	
  proposé.	
  Le	
  budget	
  maximum	
  alloué	
  est	
  de	
  30	
  $	
  pour	
  
vous	
  permettre	
  d’acheter	
  des	
  pains	
  spéciaux	
  au	
  besoin.	
  Le	
  remboursement	
  se	
  fera	
  uniquement	
  
sur	
  présentation	
  des	
  justificatifs	
  originaux.	
  

Quantité	
   Commentaires	
  
1	
  baguette	
  /	
  4	
  pers.	
   Demander	
  de	
  faire	
  

trancher	
  votre	
  
baguette	
  vous	
  
sauverez	
  du	
  temps!	
  

	
   	
  

Vins	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
  
Le	
  nombre	
  de	
  bouteilles	
  en	
  dégustation	
  est	
  compris	
  entre	
  6	
  et	
  10	
  avec	
  un	
  budget	
  maximum	
  de	
  
300	
   $.	
   Il	
   est	
   important	
   d’acheter	
   une	
   seconde	
   bouteille	
   de	
   chaque	
   sorte	
   qui	
   sera	
   gardée	
   en	
  
réserve	
   en	
   cas	
   de	
   défaut	
   de	
   la	
   bouteille	
   de	
   dégustation	
   ou	
   bien	
   si	
   le	
   nombre	
   de	
   participants	
  
excède	
  16	
  personnes.	
  Une	
  copie	
  des	
  factures	
  est	
  obligatoire	
  afin	
  d’obtenir	
  un	
  remboursement	
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(gardez	
  les	
  originaux	
  pour	
  le	
  remboursement	
  des	
  bouteilles	
  non	
  ouvertes	
  auprès	
  de	
  la	
  SAQ).	
  Les	
  
coûts	
   supplémentaires	
   devront	
   faire	
   l’objet	
   d’une	
   autorisation	
   préalable	
   du	
   conseil	
  
d’administration	
   ou	
   du	
   président.	
   Tous	
   frais	
   supplémentaires	
   non	
   autorisés	
   ne	
   seront	
   pas	
  
remboursés.	
  	
  

Prévoir	
  une	
  bouteille	
  pour	
  10	
  à	
  16	
  personnes	
  et	
  au	
  maximum	
  18.	
  Évitez	
  de	
  faire	
  vos	
  achats	
  de	
  
vins	
  sur	
  SAQ.com	
  puisqu'il	
  est	
  fort	
  possible	
  que	
  vous	
  ne	
  puissiez	
  pas	
  vous	
  faire	
  rembourser	
  ceux-­‐
ci	
  en	
  succursale.	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
  

Invitation	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
  
Faire	
  parvenir	
  un	
  texte	
  général	
  de	
  présentation	
  en	
  format	
  Word	
  à	
  la	
  secrétaire	
  de	
  l'ASQ	
  2	
  mois	
  
avant	
  votre	
  dégustation.	
  Ce	
  texte	
  doit	
  inclure	
  la	
  date,	
  le	
  prix,	
   le	
  lieu	
  de	
  la	
  dégustation,	
  l’heure,	
  
les	
  coordonnées	
  du	
  directeur	
  des	
  dégustations	
  pour	
  l’inscription	
  et	
  quelques	
  détails	
  sur	
  les	
  vins	
  
dégustés	
   ou	
   la	
   région	
   d’origine.	
   Pour	
   vous	
   inspirer,	
   vous	
   pouvez	
   vous	
   référer	
   au	
   modèle	
  
d’invitation	
   ou	
   anciennes	
   invitations	
   disponibles	
   dans	
   la	
   section	
   réservée	
   du	
   site	
   de	
   l’ASQQ.	
  
Vous	
  avez	
  reçu	
  un	
  mot	
  de	
  passe	
  et	
  un	
  identifiant	
  pour	
  vous	
  connecter	
  (si	
  cela	
  n’est	
  pas	
  le	
  cas,	
  
faites	
  une	
  requête	
  au	
  webmestre	
  ou	
  au	
  directeur	
  des	
  dégustations).	
  	
  

Ce	
  texte	
  sera	
  mis	
  en	
  ligne	
  sur	
  le	
  site	
  de	
  l’association	
  et	
  diffusé	
  sur	
  les	
  différents	
  médias	
  sociaux	
  
et	
  aux	
  listes	
  de	
  contacts	
  de	
  l’ASQQ	
  (membres,	
  infolettre,	
  anciens	
  participants…).	
   	
  
	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
  

L’invitation	
  ainsi	
  que	
  la	
  liste	
  des	
  vins	
  dégustés	
  sera	
  diffusée	
  comme	
  précédemment	
  1	
  mois	
  avant	
  
la	
  dégustation.	
  Des	
  rappels	
  seront	
  effectués	
  2	
  semaines	
  et	
  1	
  semaine	
  avant	
  l’activité.	
  Nous	
  vous	
  
invitons	
   à	
   envoyer	
   également	
   cette	
   information	
   à	
   l’ensemble	
   de	
   vos	
   réseaux	
   personnels	
   en	
  
utilisant	
  cette	
  invitation.	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
  
	
   	
   	
  

Document	
  papier-­‐Note	
  de	
  dégustation	
  	
   	
   	
   	
   	
  
	
   	
  
Référez-­‐vous	
  au	
  modèle	
  disponible	
  dans	
  la	
  section	
  réservée	
  de	
  l’ASQQ	
  pour	
  préparer	
  vos	
  notes	
  
de	
  dégustations.	
  Plusieurs	
  sites	
  web	
  de	
  vins	
  dont	
  saq.com,	
  vinquebec.com	
  et	
  cellartracker.com	
  
peuvent	
  vous	
  aider.	
  	
  

L’ASQQ	
  fournira	
  une	
  fiche	
  de	
  dégustation	
  (disponible	
  également	
  sur	
  le	
  site)	
  qui	
  sera	
  distribuée	
  
aux	
  participants.	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
  

Power	
  Point	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
  
Référez-­‐vous	
  au	
  modèle	
  Power	
  Point	
  disponible	
  dans	
  la	
  section	
  réservée	
  de	
  l’ASQQ	
  afin	
  de	
  vous	
  
aider	
   à	
   monter	
   celui	
   pour	
   votre	
   présentation.	
   Attention,	
   si	
   vous	
   souhaitez	
   que	
   votre	
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présentation	
  soit	
  mise	
  en	
   ligne,	
   il	
  est	
  obligatoire	
  d’utiliser	
  des	
  photos,	
   images,	
  tableaux…	
  dont	
  
vous	
   avez	
   les	
   droits	
   ou	
   une	
   autorisation	
   du	
   propriétaire.	
   Si	
   votre	
   présentation	
   contient	
   du	
  
contenu	
  provenant	
  de	
   l’extérieur	
   (Internet,	
  par	
  exemple)	
  sans	
  autorisation	
  de	
  publication,	
  elle	
  
ne	
  sera	
  pas	
  mise	
  en	
   ligne.	
  Pour	
  plus	
  d’informations	
  à	
  propos	
  de	
  site	
  avec	
  des	
  photos	
   libres	
  de	
  
droits,	
  visiter	
  la	
  section	
  réservée	
  de	
  l’ASQQ.	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
  
	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
  

Inscriptions	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
  
L'inscription	
   des	
   participants	
   se	
   fera	
   par	
   courriel	
   ou	
   par	
   téléphone	
   via	
   le	
   directeur	
   des	
  
dégustations	
  et	
  les	
  paiements	
  seront	
  envoyés	
  par	
  la	
  poste	
  ou	
  en	
  paiement	
  par	
  chèque	
  le	
  soir	
  de	
  
la	
  dégustation.	
  Vous	
   serez	
   informés	
   régulièrement	
  du	
  nombre	
  de	
  participants	
  par	
   le	
  directeur	
  
des	
  dégustations.	
   	
  

	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
  

Salle	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
  

Les	
  dégustations	
  auront	
  lieu	
  à	
  l’adresse	
  suivante	
  :	
  	
  

600	
  Belvédère	
  –	
  porte	
  Est	
  –	
  2e	
  étage	
  

Québec	
  (QC)	
  G1S	
  3E5	
  

Cette	
   salle	
   nous	
   est	
   gracieusement	
   offerte	
   par	
   Me	
   Samson.	
   Nous	
   vous	
   demandons	
   de	
  
respecter	
  les	
  lieux	
  et	
  de	
  vous	
  assurer	
  que	
  la	
  salle	
  soit	
  restituée	
  dans	
  le	
  même	
  état	
  que	
  lors	
  de	
  
votre	
  arrivée.	
  

Prévoyez	
  d'arriver	
  vers	
  18h	
  pour	
  préparer	
  la	
  salle	
  puisque	
  certains	
  participants	
  peuvent	
  arriver	
  
dès	
   18h40.	
   Vous	
   devrez	
   placer	
   vos	
   tables	
   et	
   chaises	
   selon	
   le	
   nombre	
   de	
   participants.	
   Il	
   vous	
  
faudra	
  également	
  brancher	
  votre	
  ordinateur	
  personnel	
  ou	
  brancher	
  votre	
  clé	
  USB	
  à	
  l’ordinateur	
  
de	
   l’ASQQ,	
   mettre	
   votre	
   vin	
   au	
   frais	
   si	
   nécessaire,	
   déboucher	
   vos	
   bouteilles	
   etc.	
   Tous	
   les	
  
accessoires	
  de	
  cuisine	
  sont	
  dans	
  les	
  armoires.	
  S’il-­‐vous-­‐plaît,	
  si	
  les	
  réserves	
  de	
  ceux-­‐ci	
  baissent,	
  
veuillez	
   avertir	
   le	
   directeur	
   des	
   dégustations.	
   Voici	
   ce	
   qui	
   devrait	
   être	
   sur	
   la	
   table	
   lors	
   des	
  
dégustations	
  :	
  

• Napperons	
   de	
  
l’ASQQ	
  

• Crayons	
   • Graine	
   de	
  
café	
  

	
  

• Corbeille	
   de	
  
pain	
  

• Essuie-­‐tout	
   • Crachoir	
  à	
  vin	
   	
  

• Pichets	
  d'eau	
   • Fiche	
   de	
  
dégustation	
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Post-­‐dégustation	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
  
Faire	
   parvenir	
   le	
   détail	
   de	
   votre	
   facturation	
   au	
   trésorier	
   M.	
   Pierre	
   Samson	
   après	
   votre	
  
dégustation	
   pour	
   remboursement	
   de	
   vos	
   frais.	
   Un	
   chèque	
   vous	
   sera	
   envoyé	
   par	
   la	
   poste	
   ou	
  
remis	
  en	
  personne.	
  

Veuillez-­‐vous	
   référer	
   au	
   formulaire	
   de	
   remboursement	
   pour	
   compléter	
   votre	
   demande.	
   Ce	
  
document	
  est	
  disponible	
  dans	
  la	
  section	
  réservée	
  de	
  l’ASQQ.	
  	
   	
   	
   	
   	
  
	
   	
   	
   	
   	
  

Afin	
   de	
   maximiser	
   la	
   visibilité	
   de	
   l’association	
   et	
   susciter	
   de	
   l’intérêt	
   pour	
   les	
   prochaines	
  
dégustations,	
   il	
  vous	
  sera	
  demandé	
  de	
  rédiger	
  un	
  petit	
  article	
  concernant	
  l’activité,	
   lequel	
  sera	
  
mis	
  en	
  ligne	
  sur	
  le	
  site	
  de	
  l’association	
  et	
  diffusé	
  sur	
  les	
  médias	
  sociaux	
  et	
  les	
  listes	
  de	
  contacts	
  
de	
  l’ASQQ.	
  Si	
  possible,	
  la	
  rédaction	
  d’une	
  fiche	
  de	
  dégustation	
  sur	
  un	
  ou	
  deux	
  vins	
  dégustés	
  (par	
  
exemple,	
   les	
   plus	
   appréciés	
   pendant	
   l’activité	
   ou	
   vos	
   favoris)	
   serait	
   souhaitable.	
   Envoyez	
   ces	
  
documents	
  au	
  webmestre	
  ou	
  au	
  directeur	
  des	
  dégustations.	
  

	
  

Coordonnées	
  importantes	
  :	
  

Directeur	
  des	
  dégustations	
  :	
  Yannick	
  Bouger	
  ybouger@gmail.com	
  ou	
  418	
  569-­‐3165	
  

Secrétaire	
  :	
  Vanessa	
  Bouger	
  vanessabouger@gmail.com	
  

Trésorier	
  :	
  Pierre	
  Samson	
  pierresamsonavocat@videotron.ca	
  

Webmestre	
  :	
  Vincent	
  Blanchard	
  asqq-­‐webmestre@amicaledessommeliers.com	
  

	
  


